北京语言大学网约车操作流程
1、开通管理员账号：各二级单位向交通部申请开通1-2个管理员账号，交通部通过后台设置相应二级单位名录，并将账号分配到对应名录内；
2、安装约车软件：管理员下载安装“首汽约车企业版APP”；
3、提交约车申请：管理员账号通过APP约车，填报用车人、联系方式、用车时间、经费出处等内容；
4、用车审批：交通部对约车申请进行审批，根据实际情况对车辆进行分配，选定校内车辆或网约车，优先选用校内车辆；
5、结算方式：采用月结方式，交通部每月向各使用部门发送用车情况账单，各部门根据实际情况填写报销材料，由交通部统一对接财务处向网约车平台进行结算；
6、其他事项：如信息发生变更，请及时向交通部提交部门或管理人员信息变动申请。
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